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A Tutto il personale
Docente e A.T.A.
Al Sito Web

OGGETTO: Nuove modalita di comunicazione assenze personale docente e ata

Si comunica a tutto il personale in indirizzo che, con decorrenza immediata, le assenze di tutto
il personale ATA E DOCENTE dell’istituto d’Istruzione Superiore “Marconi Lussu”, dovranno
essere inviate attraverso il registro elettronico ARGO seguendo il percorso:

SCUOLA NEXT -

Comunicare sempre telefonicamente in segreteria e contestualmente al dirigente scolastico
le seguenti assenze : permessi retribuiti e/o tipologie assimilabili.

Quindi procedere seguendo il seguente percorso:

1. Accedere al registro con le proprie credenziali

2. Nel menu a sinistra, cliccare su “Dati di servizio e contabili”
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3. Accedere alle diverse richieste di assenza cliccando sull'icona
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4. Cliccare sul + per procedere con la richic

>sta

-5
CHIVDY - o

is"é‘-'i.

Data Richlesta I Dal | Al i‘ﬂpologla di
24/01/2019 29/01/2019 29/01/2019  Permessi retribuit
21/01/2019 23/01/2019 23/01/2019  Ferie
21/01/2019 22/01/2019 22/01/2019  Permesso breve

5. Scegliere tra le diverse tipologie di asset

6. Compilare e inviare la richiesta
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Le assenze per malattia seguiranno inlvece il seguente percorso: comunicare sempre
tempestivamente I’assenza alla segreteria quindi seguire il percorso assenze next su argo inserendo,

appena verra rilasciato la durata dell’assenza ¢

il numero del certificato.

N.B. Il personale che ancora non avesse le crédenziali di accesso al portale argo ¢ pregato di farne

richiesta tempestivamente alla segreteria.

11 Dirigente Scolastico
(Dott.ssa_Vi Pisanu)




